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कलम 2 एच 

नमुना (अ) 
 

मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 अ वये िवभागवार लोक ािधकारी यांची यादी 
  

शासिकय िवभागाचे नाव : मािहती व जनसंपक  महासंचालनालय, मु ंबई  
 

कलम 2 (एच) a/b/c/d 

 

अन.ु . लोक  ािधकारी सं था सं था  मुखाचे पदनाम िठकाण/प ता 
1. महारा   पिरचय क  , 

नवी िद ली 
उपसंचालक (मािहती) ए/8,  टेट ए पोिरया िब  डग, 

बाबा खडक सग माग , नवी 
िद ली-110001 

 
 
 
 
 

 
नमुना (ब) 

 

शासनाकडून पुरेसा िनधी  ा त लोक ािधकारी सं थांची यादी 
 

शासिकय िवभागाचे नाव : मािहती व जनसंपक  महासंचालनालय, मुबंई  

 

कलम 2 (h)(i)(ii) 
 

अन.ु . लोक  ािधकारी सं था सं था  मुखाचे पदनाम िठकाण/प ता 
1. महारा   पिरचय क  , 

नवी िद ली 
उपसंचालक (मािहती) ए/8,  टेट ए पोिरया िब  डग, 

बाबा खडक सग माग , नवी 
िद ली-110001 

 

कलम 2 एच 
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कलम 4 (1)(b)(i) 

 

नवी िद ली येथील महारा   पिरचय क  , काय लयातील काय  व कत  ये यांचा तपशील 
 

काय लयाचे नाव : महारा   पिरचय क   

 

प ा : ए/8,  टेट ए पोिरया िब  डग, बाबा खडक सग माग , नवी िद ली-110001 
 

काय लय  मुख : उपसंचालक (मािहती) 

 

शासिकय िवभागाचे नाव : मािहती व जनसंपक  महासंचालनालय, मु ंबई  
 

कोण या मं ालयातील खा या या अिधन त : सामा य  शासन 

 

काय  े  : भौगोिलक : नवी िद ली / काय नु प : महारा  , रा  ीय राजधानी िद ली, बृ महारा   

 

िविश ठ काय  : रा य व क   शासना या लोकक याणकारी काय ची, योजनांची  िस दी तसेच  

         रा याचा काय नु प उ लेिखत भागात िविवध मा यमा ंवारे सव िगण पिरचय क न देणे. 
 

िवभागाचे  येय/धोरण : वरील मािहती आिण उप म िविवध  सार व जनसंपक  मा यमा वारे  

जनतेपय त पोहोचिवण.े 
 

धोरण : िवभागाने वेळोवेळी िदले या िदशािनद शानुसार काय  करणे. 
 

सव  संबंिधत कम चारी : मािहती व जनसंपक  महासंचालनालयाअंतग त आ थापनेशी िनगडीत आहेत. तसेच एक 

पद लेखा व कोषागार महासंचालनालया अंतग त  ितिनयु तीवर भर यासाठीचे आहे. 
 

काय  : शासना या काय ची मािहती व  िस दी व  यासाठीचा आव यक जनसंपक   
 

कामाचे िव तृत  व प :  येय व धोरण ेराबिव यासाठी िवशेषवृ त व लेख, मािहती पु  तका  कािशत करणे, 
रा या या सं कृतीचा पिरचय, शासनाचा जनसंपक , याद टीनेृ  लोक ितिनधी,मा यमे,अिधकारी व मराठी 
सं थांशी जनसंपक  वृ दीसाठी िनरिनराळे उप म राबिवणे, मािहतीप ूण  िडरे टर चे  काशन, िविवध  कारची 
संदभ   यव था. 
 

मालम ेचा तपशील : शासकीय 4 मजली इमारत   
 

इमारती व जागेचा तपशील :  यातील 2 मजले महासंचालनालया या वापरात 

 

उपल ध सेवा : संदभ  क ,  ंथालय, अ यािसका, मािहती क  
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सं थे या संरचना मक काय  े ाचे   येक  तरावरचे तपशील : पुढे नम ूद आहेत 
 

काय लयीन दूर वनी  मांक व वेळा : 011-23363773/23367830/23365332/  
 23347022/23363124 फॅ स : 011-23742155  

 

सा तािहक सु ी व िविश ट सेवेसाठी ठरिवले या वेळा : दुसरा व चौथा शिनवार, रिववार  

       (शासकीय घोिषत सु   या) 
 

काय लयीन वेळ : सकाळी 9.00 ते सायं. 7.00 (आव यकतेनुसार) 
 
 
 

उपसंचालक (मािहती) 
 
 

जनसंपक  अिधकारी 
| 

मािहती अिधकारी 
| 

उ च ेणी लघ ुलेखक 
 
 

िन न ेणी लघ ुलेखक 
 
 

अधी क 
सहायक 

विर ठ िलिपक 

िलिपक टंकलेखक 

वाहनचालक 
वाहनचालक 

उदवाहन चालक 

िशपाई 
सफाईदार 

स.ले.अ. 
लेखापाल 

लेखा िलिपक 

िलिपक टंकलेखक 

िशपाई 

उपसंपादक 
उपसंपादक 

द ूरमु क चालक 

छायािच कार 
मराठी टंकिलिपक 

वाहनचालक 
रोिनओ चालक 

संदेश वाहक 

 ंथपाल-संदभ  स ूची सहायक 

 ंथालय िलिपक 

द तरी 
िशपाई 

रा  हरी 
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कलम 4 (1)(b)( ii) 

नमुना (अ) 

 

नवी िद ली येथील महारा   पिरचय क   काय लयातील अिधकारी व कम चारी यां या अिधकारांचा तपशील 
 

अ 
अन.ु . पदनाम अिधकार-आिथक  कोण या काय ा/ िनयम/ शासनिनण य/ 

पिरप कानुसार 

अिभ ाय 

1. उपसंचालक 

(मािहती) 

िवभाग  मुखाना 
असलेले अिधकार 

शा.िन. . माजम-
1002/2699/ . .29/ 2009/34-
अ, िद.8.4.2002 

 

2. उपसंचालक 

(मािहती) 

आहरण व 

संिवतरण 

अिधकारी  हण ून 

िदलेले अिधकार 

काय लयीन आदेश  . 
मपकेनिद/4(16)/2004/ 478, 
िद.4.9.2004 

 

 

ब 
अन.ु . पदनाम अिधकार-

 शासकीय 
कोण या काय ा/ िनयम/ शासनिनण य/ 
पिरप कानुसार 

अिभ ाय 

1. उपसंचालक 

(मािहती) 

िवभाग  मुखाना 
असलेले अिधकार 

शा.िन. . माजम-
1002/2699/ . .29/ 2009/34-
अ, िद.8.4.2002 

 

 

क 
अन.ु . पदनाम अिधकार- 

फौजदारी 
कोण या काय ा/ िनयम/ शासनिनण य/ 
पिरप कानुसार 

अिभ ाय 

1. उपसंचालक (मािहती) लाग ूनाही 
 

ड 
अन.ु . पदनाम अिधकार-

अध  यायीक 
कोण या काय ा/ िनयम/ शासनिनण य/ 
पिरप कानुसार 

अिभ ाय 

1. उपसंचालक (मािहती) लाग ूनाही 
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कलम 4 (1)(b)( ii) 

 
नमुना (ब) 

 

नवी िद ली येथील महारा   पिरचय क   काय लयातील अिधकारी व कम चारी यां या कत  यांचा तपशील 
 

अन.ु 
 . 

पदनाम कत  ये कोण या काय ा/ 
िनयम/ शासनिनण य/ 
पिरप कानुसार 

अिभ ाय 

1. उपसंचालक (मािहती) महारा   पिरचय क  , नवी िद ली    या 
काय लयाचे सुयो य संचालन, आहरण व 

संिवतरण अिधकारी  

सा िव प   . माजम-
1002/2699/ . .29/
02/34-अ 

िद.20 जाने.2004 

 

2. जनसंपक  अिधकारी राजधानीतील आिण महारा  ातील 

 ाधा य माने िमडीया, लोक ितिनधी, 
अिधकारी, मह वा या  य ती आिण 

सामािजक सं था यां याशी 
आव यकतेनुसार संपक ,  यासाठी 
वेळोवेळी  संगानु प जनसंपक  
मा यमांची िनिमत  करणे, जन मािहती 
अिधकारी, उपसंचालकां या 
अनुप  थतीत  या पदाची जबाबदारी 
आिण कत  यांचे वहन 

-  

3. मािहती अिधकारी उपरो त जनसंपक शी संबंिधत  य  तना 
उपल ध मािहती दे यासाठीची यं णा 
राबिवणे व काय लयातील  िस दी व 

संपादकीय िवभागाची जबाबदारी, 
उपसंचालक व जनसंपक  अिधकारी यां या 
अनुप  थतीम ये  या- या पदां या 
जबाबदारी आिण कत  यांचे वहन  

-  

4. उ च ेणी लघ ुलेखक इ ं जी लघ ुलेखन टंकलेखन व 

उपसंचालकाचे  वीय सहा यक 

 

5. सहायक लेखा अिधकारी लेखािवभागाशी कामाचे पय वे ण  

6. उपसंपादक दोन पदे द ूर वनीवर व   य  येणा यास शासकीय 

मािहती देणे,  िस दीचे सािह य िलिहणे व 

िविवध मा यमां वारे शासना या काय ची 
 िस दी, मािहतीचे अ यावतीकरण 

 

7. अधी क आ थापना व  शासन संबंधी सव  काय चे 

पय वे ण 

 

8. िन न ेणी लघ ुलेखक मराठी लघ ुलेखन व टंकलेखन   

9. सहायक आ थापना व  शासन संबंधी कामात 

अधी कांना मदत व जनसंपक त सहा य, 
तसेच संपादन काय त सहा य 

काय लयीन आदेश  . 
मपकेनिद/ 
5(52)/2008/1575 
िद. 20 ज ून 2009 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

काय लयीन आदेश 
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10. लेखापाल लेखािवभागाशी संबंधीत सव  देयके 

बनिवणे व पडताळणी क न ती विर ठ 

अिधका यांकडे मंज ूरीला पाठिवणे, ब ँका, 
मु यालय प  यवहार 

 

11.  ंथपाल-िन-संदभ  स ूची 
सहायक 

 ंथपालन व  ंथालयाचे पय वे ण  

12. छायािच कार शासना या  िस दीसाठी छायािच ण व 

  हडीओ िच ण,  यांचे संपादन व 

 यासंबंधीची  िस दी कामे 

 

13. लेखा िलिपक लेखा शाखेची िलिपक वग य कामे 
 

 

14. द ूरमु ण चालक मािहती क ातील टंकलेखन व िलिपक 

वग य कामे 

 

15. विर ठ िलिपक  शासन व आ थापना शाखेची िनगडीत 

कामे 

 

16.  ंथालय िलिपक सद यांना पु तकां या देवाण घेवाणीची 
न द व  ंथालयाची िलिपक वग य कामे व 

अ य कामे 

 

17. मराठी टंकिलिपक मराठी टंकणाचे काम  

18. िलिपक टंकलेखक  

(दोन पदे) 

 शासन आिण आ थापना व  िस दी 
संबंधी या कामात सहा य व टंकलेखन 

 

19. वाहनचालक  
(तीन पदे) 

शासकीय वाहन चालवणे व  याची िनगा 
ठेवणे 

 

20. द तरी काय लयातील सव  अिभलेख व न तीची 
आवक जावक  यव  थत ठेवणे. 

 

21. उदवाहन चालक काय लयातील उदवाहन चालिवणे आिण 

 याची िनगा राखणे व संबंिधत कामे तसेच 

 वेश वाराचे र ण  

 

22. रोिनओ ऑपरेटर फोटो टेट मशीनवर  ती काढणे तसेच 

फोटो टेट मशीन व काय लयातील इतर 

सव  यं  सामु ीची िनगा राखणे 

 

23. िशपाई (तीन पदे) विर ठांनी सांिगतलेली सव  काय लयीन 

कामे करणे 

 

24. संदेश वाहक डाक िवतिरत करणे  

25. सफाईदार काय लयाची साफ सफाई करणे  

26. रा  हरी काय लयाची सुर ा करणे 

 . मपकेनिद/ 
5(52)/2008/1575
िद. 20 ज ून 2009 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

काय लयीन आदेश 

 . मपकेनिद/ 
5(52)/2008/1575
िद. 20 ज ून 2009 
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कलम 4 (1)(b)( iii) 

 

िनण य  ि येतील पय वे ण व जबाबदारीचे उ रदाई व िन  चत क न काय प दतीचे  काशन 

(कामाचा  कार/ नाव) 

कामाचे ê  व प : 
संबंिधत तरतुद : 
अिधिनयमाचे नाव : 
िनयम :      लाग ूनाही 
शासन िनण य : 
पिरप के :  
काय लयीन आदेश : 
 

अन.ु . कामाचे  व प कालावधी िदवस कामासाठी जबाबदार 

अिधकारी 
अिभ ाय 

लाग ूनाही 
 

िटप : कलम 4 (1)(b)(ii) 
 

  येक काय , सेवा, कत  य अिधकाराची अंमलबजावणी कर याकरीता अिधिनयम, िनयम, शासन िनण य, 
पिरप क, आदेश यांचा आधार घेऊ नच काय प दती ठरते. 
 

  येक काय , सेवा, कत  य, अिधकाराची अंमलबजावणी कशी होते याची प दती  काशी करणे यासाठी 
लोक िधकारी मािहतीचे संकलन पर पर संबंध व काय प दती ठरव यासाठी वर अनुिनद शीत अटीनुसार पुत ता 
करावी. 

उदा.   करणाचा िनपटारा कर याची काय प दती? 

सुनावणी या तारखा िन  चतीची काय प दती? 

काल मानुसार  करणाचा िनपटारा केला जातो का? 

काही िवशेष  करणांना  ाधा य िदले जाते का? 
 

उदा.  अनुदाना या वाटपाची काय प दती/ सवलत दे याची काय प दती/ लाभाथ  या  
िनवडीची काय प दतीची िव तृत मािहती काही िविश ट कोटा िदला जातो काय? 

कोण या िनकषा माणे िनवड केली जाते? काल मानुसार िनवड असते का? या सव   
बाबीसंदभ त मािहतीचे  काशन करणे अिनवाय  आहे. 

 

उदा.  पुनरावृ ी कराय या काय लयीन काय प दती संबंधी मािहतीचे  काशन करणे. 
 

  येक काय प दतीम ये िविवध  तरा या कम चा यांचा सहभाग असतो.   येक कम चा यांची 
काय प दतीम ये जी िविश ट भूिमका व जबाबदारी िन  चत कर यात आली आहे ती दश िव यात यावी. 
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कलम 4 (1)(ब)( iv) 

नमुना (अ) 

नमु याम ये कामाचे  कटीकरण 
 
 

संघटनाचे ल  (वािषक ) 

 

अन.ु  . काम / काय  कामाचे  माण आिथक  ल  अिभ ाय 
लाग ूनाही 

 
 
 
 

कलम 4 (1)(ब)( iv) 

नमुना (ब) 

 
 

कामाची कालमय दा ............................................. काम पूण  हो यासाठी 
 

  येक कामाची कालमय दा : 
 

अन.ु  . काम / काय  िदवस / तास पूण  
कर यासाठी  

जबाबदार अिधकारी त ार िनवार 

अिधकारी 
लाग ूनाही 

 

 
 

कलम 4 (1)(ब)( v) 

नमुना (अ) 

 

............................................... कामाशी संबंिधत िनयम/ अिधिनयम 
 
 

अन.ु  . सुचना प कानुसार िदलेले िदवस िनयम  मांक व वष   अिभ ाय 

(अस यास) 

लाग ूनाही 
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कलम 4 (1)(ब)( v) 

नमुना (ब) 

 
 

............................................. कामाशी संबंिधत शासन िनण य  
 
 

अन.ु  . शासन िनण यानुसार िदलेले िवषय शासन िनण य  मांक व 

तारीख 

अिभ ाय 

(अस यास) 

लाग ूनाही 
 

 
 

कलम 4 (1)(ब)( v) 

नमुना (क) 

 

............................................... कामाशी संबंिधत पिरप के 

 
 

अन.ु  . शासकीय प कानुसार िदलेले िवषय पिरप क  मांक व तारीख अिभ ाय 

(अस यास) 

लाग ूनाही 
 
 
 
 

कलम 4 (1)(ब)( v) 

नमुना (ड) 
 
 

............................................. कामाशी संबंिधत आदेश/ धोरणा मक पिरप के  

 
 

अन.ु  . िवषय  मांक व तारीख अिभ ाय 

(अस यास) 

लाग ूनाही 
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कलम 4 (1)(ब)( v) 

नमुना (इ) 

 

नवी िद ली येथील महारा   पिरचय क   काय लयाम ये उपल ध द ताऐवजांची यादी 
 

द ताऐवजाचा िवषय : 
अन.ु 
 . 

द ताऐवजाचा  कार िवषय संबंिधत  य ती/ पदनाम  य तीचे िठकाण/ 
उपरो त काय लयात 

उपल ध नस यास 

1. लोकोपयोगी िनरिनरा या 
मािहतीपूण  या ा 

जनसंपक  अमर योत कौर अरोरा, जनसंपक  
अिधकारी (अितिर त काय भार) 

2. वेळोवळी  िस दीस 

िदले या बात या/ लेख 

 िस दी अमर योत कौर अरोरा,  
मािहती अिधकारी 

3. काय लयीन कामकाजा 
संबंधीत िविवध न ती 

आ थापना 
व  शासन 

 ी. एस.जी. व ै , अधी क  
(अितिर त काय भार) 

4. मंजूर अनुदान, वेतन व भ े 

संदभ तील िविवध न ती 
लेखाशाखा  ी. एस.जी. व ै , लेखापाल 

5.  ंथसंपदा, वृ प े, 
िनयतकालीके, संदभ  
आद  या या ा व न दी 

 ंथालय रामे  वर बरडे,  
 ंथपाल-िन-संदभ  सूची सहायक 

लाग ूनाही 

 
अिभलेखाची संपूण  यादी   येक लोक ािधकारी सं था तयार करेल. अिभलेखाम ये द तावेज, न ती संगणकीकृत मािहती 
इ यादी असेल. मािहती या अिधकाराची अंमलबजावणी सुलभ कर यासाठी ही मािहती तयार करणे अ यंत आव यक आहे. 
यादी वापर यास, तपास यास आिण समज यास सुलभ असली पािहजे. तसेच आव यकतेनुसार नमुने घे या या 
काय प दतीचाही अंतभ व असावा. 
 

 थम काय लयातील उपल ध न त ची यादी करावी  यांचे वग करण करावे. द ताऐवजांचे िव तृत मािहती, न द पु तकांची यादी 
व वग करण करावे, काही द तावेज जे न ती  कवा न द पु तकां या  व पात नाहीत  यांची यादी क न ठेवणे. लवकर 

सापड या या हेतुने ही यादी काय लयाम ये क ा माणे, टेबल  माणे तयार क न ठेवणे आव यक आहे. ती पुढील  माणे तयार 

करावी. 
 

कलम 4 (1)(अ)(vi) 

 

नवी िद ली येथील महारा   पिरचय क   काय लया या पिरणामकारक कामासाठी जनसामा यांसाठी स ला मसलत 

कर याची  यव था 
 

अन.ु  
 . 

िवषय द ताऐवजाचा  कार न ती/ म टर/ न दप ुतक, 
 हाउच इ. 

 मुख बाब चा 
तपशीलवार 

सुरि त ठेव याचा 
कालावधी 

काय लयातील िविवध द ताऐवजाचे शासनाने वेळोवेळी जारी केले या िनयमावलीनुसार वग करण केले जाते व 

िनयमावलीतील तरतुदीचे पालन क न  यात िविहत कालावधीसाठी द ताऐवज सुरि त ठेवले जातात 
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कलम 4 (1)(ब)( vii) 

 

नवी िद ली येथील महारा   पिरचय क   काय लया या पिरणामकारक कामासाठी जनसामा यांसाठी स ला मसलत 

कर याची  यव था 
 

अन.ु 
 . 

स लामसल
तीचा िवषय 

काय  णालीचे िव तृत वण न कोण या अिधिनयमा  माणे/ 
पिरप का ारे 

पुनरावृ ीकाल 

1. मािहती व 

जनसंपक  
 यव था 

1960-70: नविनिमत  रा याबाबत िद लीत तसेच 

एकूणच उ र भारतात रा याबाबतची मत पाहता 
रा या या सं कृतीचा व भाषेचा पिरचय क न देवून 

रा याबाबतचे गैरसमज दूर कर यासाठीची काय वाही  

िवभाग  मुखांनी मा. 
मु यमं ी महोदय तसेच 

विर ठांसमवेत चच  क न 

या काय लयस वेळोवेळी 
िनद िशत के या  माणे 

 

10 वष   

2.  1970-80: िविवध मा यमातून रा या या सं कृितचा 
 चार करत असतानाच रा याची साधनसाम ी आिण 

श ती थळे तसेच रा यात पडलेला दु काळ व  यानंतर 

घडून आलेली हिरत  ांतीबाबत  चार व  िस दीवर 

भर. 
  

-''- 10 वष  

3.  1980-90: रा याची चौफेर  गती, धवल  ांती 
याबाबत मािहती क न दे यावर भर. रा या या रौ य 

महो सवािनिम  िविवध पु  तका  कािशत के या. 

-''- 10 वष  

4.  1990-2000: रा याला 21  या शतकात घेवून 

जाणा या काय  मावर भर. रा यात गुंतवणूक 

वाढिव यासाठी जाहीर झालेली धोरणे जसे मािहती  
तं  ान या सार या काय  मांवर भर. 

-''- 10 वष  

5.  2000-2010: इंटरनेट व मािहती  ांतीशी  वत:ला 
जोडून घेवून संपूण  काय लय व मािहती देवाण-घेवाण 

 ि येचे संगणीकरणावर भर. दशका या शेवटी 
रा या या सुवण  महो सवी वष  िनिम  मोिहमा 
राबिव याचा   तावीत िनध र  

-''- 10 वष  

6.  2010-2020: बदलते तं  ान अंगीकारणे,वेगवान 

मािहती  णाली,अ याधुिनक संदभ शोध,इ-
ग ह नस,नवनवीन उपयु त  काशने,जनसंपक साठी 
काय  मात व उप मात वाढ,कम  चारी गुणव ा व 

काय  मता िनद शकांत वाढ करणे. 

-''- 10 वष  

 
टीप : कलम 4 (1)(ब)(vii) अंतग त   येक लोक ािधकारी सं थेने अिधिनयम/ िनयम/ पिरप क इ यादी अंितम कर यापूव / 
राबिवतांना जनतेची मते/ आ ेप जाणून घे यासाठी अ  त वात असले या काय प दतीची मािहती देणे अपेि त आहे. 
 

अनेक वेळा सिमतीची  थापना क न िशिबरा ारे,  ामसभे ारे, जनसुनवाई अथवा कम  चा यां या दरबारातून जनमताची 
चाचपणी कर यात येते. 
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कलम 4 (1)(अ)(viii) 

नमुना (अ) 

 

नवी िद ली येथील महारा   पिरचय क   काय लया या सिमतीची यादी  काशीत करणे 
 

अन.ु 
 . 

सिमतीचे नाव सिमतीचे 

सद य 

सिमतीचे 

उ   ट 

िकती वेळा 
घे यात येते 

सभा जनसामा यांसाठी 
खुली आहे  कवा नाही 

सभेचा काय वृ ांत 

(उपल ध) 

लाग ूनाही 
 
 

कलम 4 (1)(ब)(viii) 

नमुना (ब) 
 

नवी िद ली येथील महारा   पिरचय क   काय लया या अिधसभांची यादी  काशीत करणे 
 

अन.ु 
 . 

अिधसभेचे 

नाव 

सभेचे 

सद य 

सभेचे 

उ   ट 

िकती वेळा 
घे यात येते 

सभा जनसामा यांसाठी 
खुली आहे  कवा नाही 

सभेचा काय वृ ांत 

(उपल ध) 

लाग ूनाही 
 

 
 

कलम 4 (1)(ब)(ix) 

 

नवी िद ली येथील महारा   पिरचय क   काय लयातील अिधकारी व कम चारी यांची नावे, प े व  यांचे मािसक वेतन 

 कािशत करणे 
 

ए/8,  टेट ए पोिरया िब  डग, 
बाबा खडक सग माग , नवी िद ली 

िदनांक     01.04.2015  माणे 

 

अन.ु 
 . पदनाम अिधकारी/ 

कम चा यांचे नाव 
वग  नोकरीत  ज ू

झा याचा िदनांक 

द ूर वनी  ./ 
फॅ स/ ईमेल 

एकूण वेतन 

1 उपसंचालक (मािहती)  ी. दयानंद कांबळे 1 21.04.1998 संपक साठी  63472/- 
2 जनसंपक  अिधकारी पद िर त 1 05.06.2014 द ूर वनी  ./  - 
3 मािहती अिधकारी  ीमती अरम योत कौर 

अरोरा 
2 01.09.2009 फॅ स/ ईमेल 

खाली  
43591/- 

4 उ च ेणी लघ ुलेखक  ी.सी.टी.रामचं न 3 09.06.1986 एकि तपण े 71036/- 
5 सहायक लेखा 

अिधकारी 
पद िर त (बदलीमुळे) 3 27.07.2014 दे यात आले 

आहे. 
- 

6 उपसंपादक  ीमती अंजु िनमसरकर 3 01.07.2008  36399/- 
7 उपसंपादक  ी.िरतेश भुयार 3 18.02.2013  33904/- 
8 अधी क पद िर त (परसेवेमुळे) 3 02.02.2015  - 



C:\Documents and Settings\Administrator\Desktop\MIC Info 4 web 30.4.2015.doc 

अन.ु 
 . पदनाम अिधकारी/ 

कम चा यांचे नाव 
वग  नोकरीत  ज ू

झा याचा िदनांक 
द ूर वनी  ./ 
फॅ स/ ईमेल 

एकूण वेतन 

9 िन न ेणी लघ ुलेखक  ी.कमलेश पाटील 3 01.12.1997 संपक साठी  54849/- 
10 सहायक पद िर त (िनवृ ीमुळे) 3 03.10.2013 द ूर वनी  ./  - 
11 लेखापाल  ी.एस.जी.व ै  3 3.09.1985 फॅ स/ ईमेल  41962/- 
12  ंथपाल-िन-संदभ  सूची 

सहायक 

 ी.रामे  वर बरडे 3 06.10.2008 खाली  32932/- 

13 छायािच कार  ी.र व  जाधव 3 01.03.2014 एकि तपण े 19660/- 
14 लेखा िलिपक  ी.एस.आर. सुरवसे 3 01.09.1980 दे यात आले 30752/- 
15 दूरमु क चालक  ी. नैन सह 3 09.05.1995 आहे. 31273/- 
16 विर ठ िलिपक  ी.रघ ुनाथ सोनवणे 3 08.08.2008  24495/- 
17  ंथालय िलिपक  ी. िनलेश देशमुख 3 06.08.2008  24608/- 
18 मराठी टंकिलिपक  ी.एम.जे.हरणे 3 01.09.1981  28002/- 
19 वाहनचालक  ी. सौदान सह 3 19.07.1975  33148/- 
20 िलिपक टंकलेखक  ी. राजेश पागदे 3 07.08.2008  22546/- 
21 िलिपक टंकलेखक पद िर त (पदो नतीमुळे) 3   - 
22 वाहनचालक  ी. उदयवीर 3 15.04.1995  24516/- 
23 वाहनचालक  ी.िकशोर वानखेडे 3 11.04.2014  17477/- 
24 द तरी  ी. पाले 4 16.09.1985  25535/- 
25 उदवाहन चालक  ी. रामदास 4 02.1.1992  24089/- 
26 रोिनओ ऑपरेटर  ी.  ताप सह 4 30.11.1992  24089/- 
27 िशपाई  ी.  शांत िशवरामे 4 02.08.2008  16881/- 
28 िशपाई   ी. िदपक देशमुख 4 05.08.2008  16881/- 
29 िशपाई   ी. िकशोर गायकवाड 4 10.08.2009  16407/- 
30 संदेशवाहक  ी. अिमका महतो 4 20.1.1997  23402/- 
31 सफाईदार  ी.  यंकट बनसोडे 4 10.08.2009  16407/- 
32 रा  हरी  ी. राज   सावंत 4 08.08.2008  16881/- 
 
 

दूर वनी  मांक : 011-23365332, 23363773, 23343124, 23367830, 23347022 

फॅ स  मांक : 011-23742155  ई-मेल : micnewdelhi@gmail.com 

 
 

टीप :  
 

1. हे  काशन   येक वष ला करावे लागेल. 
2. मह वाचे बदल तातडीने  कािशत केले पािहजेत, उदा.  मुखांची बदली इ. 

 
 
 

mailto:micnewdelhi@gmail.com


C:\Documents and Settings\Administrator\Desktop\MIC Info 4 web 30.4.2015.doc 

कलम 4 (1)(ब)(x) 

 

नवी िद ली येथील महारा   पिरचय क   काय लयातील अिधकारी व कम चा यांची वेतनाची िव तृत मािहती  कािशत 

करणे 
 

इतर अनु ेय भ  अन.ु 
 . 

वग  वेतन संरचना ( पये) 

पे ब ँड आिण ( ेड वेतन) िनयिमत  

(महागाई भ ा, घरभाडे 

भ ा, शहर भ ा) 

 संगानुसार  

(जसे  वास भ ा) 

िवशेष  

(जसे  क प भ ा, 
 िश ण भ ा) 

1. 1 (एक पद) 15600-39100 (6600) शासन िनयमा माणे शासन िनयमा माणे लाग ूनाही 
2. 1 (एक पद) 9300-34800 (5000) --”-- --”-- --”-- 

3. 2 (एक पद) 9300-34800 (4400)  --”-- --”-- --”-- 

4. 3 (दोन पद) 9300-34800 (4400) --”-- --”-- --”-- 

5. 3 (चार पदे) 9300-34800 (4300) --”-- --”-- --”-- 

6. 3 (दोन पदे) 9300-34800 (4200) --”-- --”-- --”-- 

7. 3 (दोन पदे) 5200-20200 (2800) --”-- --”-- --”-- 

8. 3 (तीन पदे) 5200-20200 (2400)  --”-- --”-- --”-- 

9. 3 (एक पद) 5200-20200 (2000)  --”-- --”-- --”-- 

10. 3 (सहा पदे) 5200-20200 (1900)  --”-- --”-- --”-- 

11. 4 (नऊ पदे) 4440-7440 (1300) --”-- --”-- --”-- 
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कलम 4 (1)(ब)(xi) 

 

नवी िद ली येथील महारा   पिरचय क   काय लयाचे मंजूर अंदाजप क व खच चा तपिशल याची िव तृत मािहती 
 कािशत करणे 

 

अंदाजप का या  तीचे  काशन   शासन िनण या  माणे वािषक  (िव  िवभाग) 

अनुदाना या िवतरणा या  तीचे  काशन  शासन िनण या  माणे (िव  िवभाग व  शासकीय िवभाग) 

 

अन.ु 
 . 

अंदाजप िकय शीष चे 

वण न 

अनुदान 
(िव वष  2015-
2016) किरता 

  तािवत 

िनयोिजत वापर  

( े  व कामाचा 
तपिशल) 

अिधक अनुदान 

अपेि त 

अस यास  पयात 

(िव वष  20-15-
2016) 

अिभ ाय 

1. 1,39,76,000/- वेतन 1,39,76,000/- 
2. 90,000/- अितकालीक भ ा 90,000/- 
3. 8,00,000/- दूर वनी, वीज-पाणी 8,00,000/- 
4. 1,00,000/-  वास 1,00,000/- 
5. 13,00,000/- काय लयीन खच   13,00,000/- 
6. 1,00,000/- संगणक 1,00,000/- 
7. 10,000/- इतर  शासिनक खच  10,000/- 
8. 2,00,000/- जािहरात व  िस दी 2,00,000/- 

10,000/- मोटर वाहने 10,000/-  

मागणी  .: ए-6, 
सा. .िव. 
 

 धानिशष  : 2220-
मािहती व  िस दी 
 

उपिशष  : 102- 

मािहती क   

(00)(01) मािहती 
क  ाची  थापना  
 

संगणक संकेतांक 

22200061 
 

एकूण   तािवत 

अनुदान 

1,65,86,000/- 

 
 

 एकूण अपेि त 

अनुदान 
1,65,86,000/-  

 

जनसंपक , 
सां कृितक 

काय  म 

वेळोवेळी 
आयोिजत 

करणे व प कार 

दौरा या बाबी 
अनुदाना 
अभावी 
अिनयिमत 

आहेत. मा  या 
आगािम 

आिथक  
वष साठी 
िवचारीधीन 

आहेत. 
 

टीप :   येक काय लय विरल मािहती कोण याना कोण या  ा पानुसार तयार करत असते, असे  ा प  यांना वापरता 
येईल. 
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कलम 4 (1)(ब)(xii) 

 

नवी िद ली येथील महारा   पिरचय क   काय लयातील अनुदान वाटपा या काय  माची काय प दती  
2015-2016  या वष साठी  कािशत करणे 

 

अन.ु  . काय प दती अिभ ाय 
1 काय  माचे नाव 

2 लाभाथ  या पा ता संबंधी या अटी व शत   
3 लाभ िमळ यासाठी या अटी 
4 लाभ िमळ यासाठीची काय प दती 
5 पा ता ठरिव यासाठी आव यक असलेले कागदप  

6 काय  माम ये िमळणा या लाभाची िव तृत मािहती 
7 अनुदान वाटपाची काय प दती 
8 स म अिधका याचे पदनाम 

9 िवनंती अज सोबत लागणारे शु क 

10 इतर शु क 

11 िवनंती अज चा नमुना 
12 सोबत जोडणे आव यक असले या कागदप ांची यादी 

(द ताऐवज/दाखले) 

13 जोड कागदप ाचा नमुना 
14 काय प दती संदभ त त ार िनवारणासाठी संबंिधत 

अिधका याचे पदनाम 

15 तपिशलवार व   येक  तरावर उपल ध िनधी  
(उदा. िज हा पातळी, तालुका पातळी, गाव पातळी) 

16 लाभाथ ची यादी खालील नमु यात 

 
 
 
 
 
 
 
            
 
 
 
 
 

           लाग ूनाही 
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कलम 4 (1)(ब)(xii) 

नमुना (ब) 

 

नवी िद ली येथील महारा   पिरचय क   काय लयातील अनुदान काय  माअंतग त लाभाथ ची िव तृत मािहती 
 काशीत करणे 

 

योजना / काय  माचे नाव : 
 

अन.ु  . लाभाथ चे नाव व प ा अनुदान/ लाभ याची 
र कम/  व प 

िनवड पा तेचे िनकष अिभ ाय 

लाग ूनाही 
 
 

टीप: िविवध योजनांसाठी काय  म अंतग त वेगवेगळी यादी  कािशत करणे आव यक आहे. 
 
 

कलम 4 (1)(ब)(xiii) 

 

नवी िद ली येथील महारा   पिरचय क   काय लयातील िमळणा या / सवलतीचा परवाना याची चाल ूवष ची 
तपशीलवार मािहती  काशीत करणे 

 
 

परवाना / परवानगी/ सवलतीचे  कार : 
 

अन.ु 
 . 

परवाना धारकाचे 

नाव 

परवा याचा 
 कार 

परवाना 
 मांक 

िदनांका 
पासून 

िदनांका 
पय त  

साधारण 

अटी 
परवा याची 
िव तृत 

मािहती 
लाग ूनाही 

 

 कार उदा. जर वाहनाचा परवाना असेल तर दुचाकी/ चार चाकी/ जड वाहन इ. चा तपशील 
 

िव तृत मािहती : िवषयावर परवा याची मािहती उदा. अकृषी वापरासाठीचा परवानगीचे अस यास सव   नं. आव यक 

आहे. इ. 
 

टीप :    येक परवा या या  कारानुसार वेगळी यादी तयार करणे आव यक आहे. 
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नवी िद ली येथील महारा   पिरचय क   काय लयातील मािहतीचे उपल ध द ताऐवज व  काशने 
 
अन.ु 
 . 

द ताऐवजाचा  कार िवषय कोण या 
इले  ॉिनक 

नमु यात 

मािहती 
िमळिव याची 
प दती 

जबाबदार  य ती 

01 िद ली िडरे टरी क   व रा य 

सरकारातील 

अिधका यांची नावे, 
दूर वनी तसेच अ य 

मािहती पु  तका 

पु  तका  व पात  लेखी अज  / 
िवनंती 
के यानुसार 

जनसंपक  
अिधकारी 

02 िद लीतील महारा   िद लीतील िविविध 

 े ातील मराठी 
भाषकांची मािहती 

पु  तका  व पात --”-- मािहती अिधकारी 

03 िमिडया िडरे टरी रा  ीय  सार 

मा यमातील 

 ितिनध ची नावे व 

दूर वनी आदी मािहती 

पु  तका  व पात 

तसेच फॅ स व ई-
मेल ारे 

--”-- उपसंपादक 

04 िनवडणूक पूव  िपिठका महारा  ात आतापय त 

झाले या िवधानसभा 
व लोकसभा 
िनवडणुकां या 
आकडेवारीची 
पु  तका 

पु  तका  व पात --”-- उपसंपादक 

05  ंथालयातील िविवध 

संदभ   ंथ व पु तके 

िविवध - फ त संदभ साठी 
उपल ध, 
सद यांना घरी 
पु तके ने याची 
मुभा 

 ंथपाल-िन-संदभ  
सूची सहायक 

06 वृ प ातील का ण सं ह िविवध फॅ स व ई-मेल ारे फ त संदभ साठी 
उपल ध 

उपसंपादक 

07 छायािच  सं ह िविवध ई-मेल ारे -- छायािच कार 

08 वेळोवेळी िनघणारी 
 ासंिगक  काशने 

िविवध िवतरण 

 यव थे ारे 

काय लयात 

उपल ध 

 ंथपाल-िन-संदभ  
सूची सहायक 

 
 

कलम 4 (1)(ब)(xiv) 
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कलम 4 (1)(ब)(xv) 

 

नवी िद ली येथील महारा   पिरचय क   काय लयात उपल ध सुिवधांचा त ता  काशीत करणे  
 

उपल ध सुिवधा 
 

अन.ु 
 . 

सुिवधेचा  कार वेळ काय प दती िठकाण जबाबदार 

 य  त/ 
कम चारी 

त ार 

िनवारण 

1. भेट या या वेळे 

संदभ त मािहती िविहत वेळेत -- नवी िद ली शाखा  मुख 
काय लय 

 मुख 

2. वेबसाईट िवषयी 
मािहती   तािवत -- -- -- -- 

3. कॉलस टर िवषयी 
मािहती लाग ूनाही लाग ूनाही लाग ूनाही लाग ूनाही लाग ूनाही 

4. अिभलेख 

तपासणीसाठी उपल ध 

सुिवधांची मािहती 
िविहत वेळेत लाग ूनाही लाग ूनाही अधी क उपसंचालक 

5. कामा या 
तपासणीसाठी उपल ध 

सुिवधांची मािहती 
लाग ूनाही लाग ूनाही लाग ूनाही लाग ूनाही लाग ूनाही 

6. नमुने िमळ याबाबत 

उपल ध मािहती लाग ूनाही लाग ूनाही लाग ूनाही लाग ूनाही लाग ूनाही 

7. सूचना फलकाची 
मािहती काय लया या दश नी भागात उपल ध 

8.  ंथालय िवषयी मािहती सकाळी 
10.00 ते 

सायं. 6.00 

  य  

भेटी ारे 
नवी िद ली 

 ंथपाल-िन-
संदभ  सूची 
सहायक 

 ंथपाल-िन-
संदभ  सूची 
सहायक 
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कलम 4 (1)(ब)(xvi) 

 

नवी िद ली येथील महारा   पिरचय क   काय लयातील शासकीय मािहती अिधकारी / सहायक शासकीय मािहती 
अिधकारी / अिपलीय  ािधकारी (तेथील लोक  ािधकारी या काय  े ातील) यांची िव तृत मािहती  काशीत करणे 

 

अ : जन मािहती अिधकारी 
 

अन.ु 
 . 

जन मािहती 
अिधका याचे 

नाव 

पदनाम काय  े  प ा / फोन ई-मेल अिपलीय  ािधकारी 

01  ीमती 
अमर योत कौर 
अरोरा 

जनसंपक  
अिधकारी 
(अ.का.) 

नवी 
िद ली 

महारा   पिरचय 

क  , नवी िद ली 
011-23363773 

micnewdelhi@ 

gmail.com 

उपसंचालक 

(मािहती), म.प.क ., 
नवी िद ली 

 

ब : सहायक जन मािहती अिधकारी 
 

अन.ु 
 . 

सहायक जन मािहती 
अिधका याचे नाव 

पदनाम काय  े  प ा / फोन ई-मेल 

01  ीमती अमर योत कौर अरोरा मािहती 
अिधकारी 

नवी िद ली महारा   पिरचय 

क  , नवी िद ली 
011-23363773 

micnewdelhi@ 

gmail.com 

 

क : अिपलीय अिधकारी 
 

अन.ु 
 . 

अिपलीय  

अिधका याचे 

नाव 

पदनाम काय  े  प ा / फोन ई-मेल यां या 
अिधन त 

शासकीय 

मािहती 
अिधकारी 

01  ी. दयानंद 
कांबळे 

उपसंचालक 

(मािहती) 

नवी 
िद ली 

महारा   पिरचय क  , 
नवी िद ली 011-
23363773 

micnewdelhi@ 

gmail.com 

महारा   

पिरचय क  , 
नवी िद ली 

 

टीप : जन मािहती अिधकारी / सहायक जन मािहती अिधकारी / अिपलीय  ािधकारीचे नाम व पदनाम ठळक अ रात 

दश नीय िठकाणी अथवा  वागत क ाजवळ फलका ारे लावावी. 
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कलम 4(1)(ब)(xvii) 

 

नवी िद ली येथील महारा   पिरचय क   काय लयातील   काशीत मािहती 
 

1. िद ली िडरे टरी – 2015 

2. महारा   पिरचय क   पिरचय पु  तका (मराठी/ हदी/इं जी) 

3. िनवडणुक पूव  िपठीका 
4. खासदार पिरचय पु  तका 
5. शासनाची  िस ी करणारी पंजाबी भाषेतील पु  तका 
6. रा  ीय जनसंपक  काय शाळेची इं जी भाषेतील पु  तका 

 
 
 
 
 

कलम 4 (1)(क) 

 

सव  सामा य लोकांशी संबंिधत मह वाचे िनण य व धोरणे यांची यादी  काशना किरता तयार करणे  

व िवतरीत करणे 
 

लाग ूनाही 
 
 
 
 

कलम 4 (1)(ड) 

 

सव  साधारणपणे आप या काय लयात होणा या  शासकीय / अध  यायीक कामकाजा या  कारची यादी तयार करणे. 
घेतले या िनण याबाबत काय  कर याची मीमांसा यापढेु दे यात येईल असे जािहर करणे. 

 

लाग ूनाही 
 

टीप : लोक ािधकारी / शासकीय मािहती अिधकारी हे सूचना फलक / वत मानप  साव  जिनक सूचना,  सारमा यमे, 
सूचना  सारण, इंटरनेट इ. चा उपयोग मािहती या  सारासाठी करते. 
 
 
 
 
 
 

 


